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1. HORARIOS DE ACCESO Y SALIDA DEL COLEGIO

1.1. Puerta de acceso y salida del Colegio

“La puerta de acceso y salida al centro no puede quedar bloqueada por el

estacionamiento de vehiculos ni obstaculizada bajo ningln concepto™:

Las familias y alumnos/as deberan respetar los horarios de acceso y cierre establecidos por el

centro:

e Edificio de Juan Esplandiu

Junio y Septiembre

*Jornada Intensiva
(junio y septiembre)

12:45h-15:00h

Recinto Horarios de Acceso Horarios de Cierre
De Octubre a Mayo 07:55h-08:55h 18:15h
12:15h-15:45h
07:55h-08:55h 17:15h*

*Para familias que utilizan el
servicio de asistencial

Edificio

Horarios de Acceso

Horarios de Cierre

De Octubre a Mayo

07:55h-08:55h
12:25h-14:55h

Servicios Administrativos
Secretaria: La VV 08:30-11:00h
LyJ 15:30-17:00h
Servicios Complementarios:
Ly J 09:00-10:00h
My X 16:15-17:15

16:10h*

*Acceso por puerta principal
para Servicios Administrativos
y Complementarios,
convocatoria de reuniones y
eventos: 18:00 horas.

Junio y Septiembre*

* Jornada Intensiva
(junio y septiembre)

07:55h-08:55h

Servicios Administrativos
Secretaria: La V 08:30-11:00h
Servicios Complementarios:
L aJ 09:00-10:00h
La)J 16:00-17:00h

14:10h*

*Acceso por puerta principal
para familias que utilizan el
servicio de asistencial o
servicios complementarios:
17:00 horas.

A partir de las 16:10 el acceso al edificio se realizara anicamente por la entrada principal.
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e Edificio de José Martinez de Velasco

La puerta del recinto permanecera cerrada durante el horario lectivo, excepto durante los recreos
(de 09:45h. a 10:05h. y de 11:50h. a 12:10h.), para el alumnado de Bachillerato.

José Martinez Velasco Horarios de Acceso Horario de Cierre
Recinto 07:45h

15:00h
Edificio 07:45h

Durante la jornada lectiva, salvo autorizacion por escrito de la familia o del tutor/a coordinador/a,
los alumnos/as no podran salir del recinto escolar.

Sélo los alumnos/as de Bachillerato podran salir del recinto escolar en recreos y en periodo de
examenes.

1.2. Recogiday entrega de Alumnos/as

Para recoger o dejar a los alumnos/as una vez iniciada la jornada escolar, la
familia debe pasar por conserjeria donde recibira las instrucciones
correspondientes por el personal del centro.

En el caso de que la familia delegue la recogida de su hijo/a en otra persona, debera comunicarlo
por escrito con la informacion detallada del nombre, apellidos y DNI de la persona autorizada,
pudiendo utilizar los formularios que se encuentran disponibles en la pagina web del centro y
entregarlo en secretaria:

https://colegiomontserrat.fuhem.es/secretaria/actualizacion-de-datos.html
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Los alumnos/as desde 3° de primaria podran salir solos del recinto {previa autorizacion escrita de
sus familias). A partir 5° de primaria los alumnos/as podran recoger a sus hermanos/as previa
comunicacion escrita de la familia cuando asi se especifique en la autorizacion.

Los alumnos/as de 5 anos, en el segundo trimestre de cada curso escolar, a partir de la fecha que
establezca el equipo docente de Infantil, entran solos (los padres no tendran que entrar al edificio
a dejarlos ni recogerlos).

En caso de no ser recogidos por una persona autorizada pasaran al servicio de Las
tardes en el cole, y este servicio sera facturado.

De forma excepcional y en el caso de incidencia de Gltima hora, se podra autorizar la recogida de
un alumno/a con el envio de un correo electronico a:

tutor/a@colegiomontserrat.fuhem.es

conserjeria@colegiomontserrat.fuhem.es/infoextraescolares@colegiomontserrat.fuhem.es

1.3. Ausencias alumnado

En el caso del alumnado que no vaya a asistir a las clases o a alguna actividad extraescolar, la
familia debera comunicarlo enviando un correo electronico a las siguientes direcciones (hasta las
12:00h):

<Tutor/a@colegiomontserrat.fuhem.es>

infoextraescolares(@colegiomontserrat.fuhem.es

1.4. Permanencia en el centro fuera del horario lectivo, Los primeros del cole,
Las tardes en el cole, y extraescolar

"Los alumnos/as que permanezcan en el recinto escolar sin participar en una actividad
extraescolar, ni estar atendidos en Los Primeros del cole o Las tardes en el cole, quedaran bajo la
exclusiva responsabilidad de los adultos que les acompanen®.

De no haber un adulto responsable presente en el recinto escolar, el Colegio recogera al
alumno/a vy lo trasladara al servicio de Los primeros del cole o Las tardes en el cole. Y se cobrara
este servicio.
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El adulto que acompana al alumno/a es responsable de su comportamiento y del
cumplimiento de las normas de centro.

1.5. Organizacion de los espacios y recogida del alumnado después del
horario lectivo

No esta permitido el transito ni el uso de las canchas deportivas durante el tiempo de desarrollo
de las actividades extraescolares. Aquellas familias que permanezcan en el recinto escolar,
deberan hacerlo en los espacios habilitados para ello.

Los/as alumnos/as que realicen actividades extraescolares en el interior de edificio junto con la
actividad de multideporte, saldran por el Patio de la Constitucion.

Los/as participantes del resto de actividades de exterior saldran por las canchas que hay junto a
la entrada al recinto.

La recogida del servicio de asistencial de Las tardes en el cole se realiza en la puerta del comedor.

2. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES, COMEDOR Y ASISTENCIAL

2.1. Altas y bajas en el servicio de asistencial, comedor y actividades
extraescolares

Los plazos y procedimientos se regiran por la Normativa que se puede consultar en los siguientes
enlace:

o https://colegiomontserrat.fuhem.es/comedor/altas-y-bajas.html
o https://colegiomontserrat.fuhem.es/extraescolares/actividades.html

El servicio de comedor y de acogida también puede ser utilizado de forma esporadica y puntual
por dias sueltos, debiendo comunicarlo hasta las 12:00 horas del mismo dia a través del
formulario:

e Registro de altas por dia en el Servicio Asistencial, Comedor y Eventos

El coste de los servicios se pasara al cobro en el recibo mensual. También se podra hacer uso
esporadico de este servicio, abonandolo anticipadamente en Secretaria mediante vales o bonos
de varios usos. El servicio acogida solo sera gratuito para aquellos alumnos/as que tengan que
esperar hasta el inicio de una actividad extraescolar en el centro o cuando las familias acuden a
las convocatorias de actividades del centro.
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Altas y bajas en actividades extracurriculares:

e http://colegiomontserrat.fuhem.es/extraescolares/actividades.html

v Ausencias:

Se deben comunicar las incidencias del tipo ausencia o asistencia a estos servicios en un dia
concreto, presencialmente en el horario de atencion o a través del siguiente correo electronico,
antes del comienzo del horario de la actividad de ese dia:

Comedor: infocomedor(@colegiomontserrat.fuhem.es

Actividades extraescolares o acogida: infoextraescolares(@colegiomontserrat.fuhem.es

En caso de tener que salir de una actividad antes de la hora de finalizacion de la misma, el
alumno/a debera presentar una autorizacion por escrito.

v' Servicio de estudio asistido:

Este servicio es gratuito para el alumnado de la ESO que come en el centro, los miércoles y
viernes de 14:30h a 16:00 h.

3.SALUD, HIGIENE Y SEGURIDAD: MEDIDAS PREVENTIVAS

3.1. Medidas preventivas sanitarias

Tal y como establece el protocolo de actuacion ante situaciones de enfermedad y/o accidente,
debéis comunicar a la secretaria del centro toda la informacion relevante relacionada con la
salud de vuestros hijos/as, cumplimentando el formulario correspondiente que podéis
descargar en el siguiente enlace:

http://colegiomontserrat.fuhem.es/gerencia/seguridad-e-instalaciones.html?id=461

En el caso del diagnostico de alergias, intolerancias y enfermedades cronicas, la familia
debera entregar en la Secretaria del centro el informe médico y mantener la informacion
actualizada cuando se realicen las revisiones periddicas establecidas por su especialista.

El centro no modificara el mend de ningin alumno/a salvo que la familia lo solicite de forma
justificada con el informe médico prescriptivo.

En caso de circunstancias culturales y religiosas que motiven otro tipo de alimentacion,
deben ser comunicadas por escrito a través de la secretaria del centro para su consideracion.
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3.2. Administracion de medicamentos

Ante cualquier situacion de accidente, malestar o sintoma de enfermedad, nos
pondremos en contacto con la familia. Como norma general, el personal del centro no
administra medicacion alguna.

En caso de fiebre, dolor o malestar ocasional, y siempre que exista autorizacion firmada
por la familia, s6lo se administrara PARACETAMOL, bajo ningtn concepto se administrara
IBUPROFENO o ASPIRINA a ningun menor del centro en cualquiera de sus presentaciones.

Excepcionalmente, cuando exista prescripcion médica se atendera a esta demanda en
caso de tratamiento temporal que requiera que alguna de las tomas se realice durante el
horario escolar. Para ello debera adjuntar la prescripcion médica en la que se detalla la
posologia y dosis a administrar y una autorizacion especifica firmada por ambos
progenitores/as..

Toda la informacion y modelos de autorizacion se pueden descargar a través del siguiente
enlace:

Protocolo de actuacion ante accidentes, enfermedad y administracion de medicacion

4. ESPACIOS, MATERIALES E INFRAESTRUCTURAS DEL CENTRO

Es imprescindible la colaboracién e implicacion de toda la comunidad educativa (personal, padres,
madres y alumnado del centro) en el correcto uso de los espacios, del mobiliario, material,
equipos técnicos, enseres, etc.

El respeto de los mismos favorecera que las actividades vy proyectos impulsados por el centro se
desarrollen con el soporte necesario y en las condiciones de limpieza y seguridad adecuadas. Con
ello mejorara su conservacion y mantenimiento evitando un deterioro mayor del necesario.

4.5. Uso del Huerto Escolar

En el edificio de Juan Esplandid, el huerto escolar esta actualmente en proceso de
consolidacion. Este espacio y las especies vegetales horticolas son muy sensibles al uso
intensivo como area de juego. Para evitar su degradacion este espacio se dedicara a
actividades de trabajo con los alumnos, por lo cual, rogamos la maxima diligencia en el
cuidado y conservacion de dicho espacio.
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5. OBJETOS Y ENSERES PERSONALES

Como norma general, el centro recomienda:
v' Evitar que se acuda al colegio con objetos de valor y/o dinero.
v' Prestar atencion a las pertenencias personales durante su permanencia en el colegio.

v Transmitir la importancia de respetar lo ajeno.

5.1. Teléfonos moviles y otros objetos similares

La norma por etapas es la siguiente:

No se pueden traer al centro, salvo casos
excepcionales con comunicacion de la familia vy
Primaria autorizacion del tutor/a.

En este caso deben ser entregados al tutor/a que se
lo devolvera a la hora de la salida.

ESO y Bachillerato Deben permanecer apagados en el recinto escolar.

Los alumnos/as son los responsables de sus dispositivos electronicos.

5.2. Bicicletas, patinetes, monopatines y objetos que afecten a la seguridad

Al final de la semana se retiraran los que permanezcan en el recinto.

En el Colegio no pueden utilizarse monopatines, patines, bicicletas ni en general cualquier

juguete que pueda provocar accidentes o situaciones de inseguridad.

Ninguno de estos “vehiculos” puede utilizarse dentro del recinto escolar.

Se recomienda el uso de candados de seguridad para su enganche mientras permanecen

en el colegio.
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Esta permitido el uso de balones exclusivamente de tipo blando (de goma o espuma) en
los espacios de juego libre. La utilizacion de balones reglamentarios sélo se permite
durante la actividad de educacion fisica, en horario lectivo y en las actividades deportivas
extraescolares bajo la supervision de un adulto responsable.

5.3. Ropa Extraviada

Recordad que las prendas deben estar marcadas con el nombre y los
apellidos del alumno/a.

El Colegio establece un lugar donde centralizar las prendas de ropa que se pierden.

En el edificio de Juan Esplandid el punto de depdsito de objetos perdidos se encuentra en
unos armarios junto a la entrada principal, cuyo horario para la bisqueda y recuperacion
es de 8:00 a 18:30 horas. Los pequefios objetos o que tengan mayor valor se guardaran
en la conserjeria.

En el edificio de José Martinez de Velasco esta situado en conserjeria.

Cuando el volumen de objetos no reclamados sea excesivo, el centro los retirara para su
donacion a una entidad social.

Documento aprobado el 18 de octubre de 2018
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